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ACERCA DE ESTA GUIA

Esta guia explica como utilizar el panel tactil y personalizar la interfaz de usuario.

Observaciones

« Siempre que aparezca "MX-xxxx" en esta guia, debera sustituir el nombre de su modelo por "xxxx".

« Esta guia no incluye explicaciones detalladas de las funciones de la maquina. Si desea informacién detallada sobre
los nombres y las funciones que aparecen en esta guia, consulte el Manual de usuario.

+ Este manual se ha preparado con suma atencién. Si tiene cualquier duda o consulta acerca del manual, pongase en
contacto con su distribuidor o con el servicio técnico autorizado mas cercano.

« Este producto ha sido sometido a estrictos procedimientos de control de calidad e inspeccion. En el improbable caso
de que detecte alguna anomalia u otro problema, péngase en contacto con su distribuidor o con el servicio técnico
autorizado mas cercano.

» Exceptuando los casos previstos por la ley, SHARP no se hace responsable de las averias ocurridas durante la
utilizacion del producto o de sus opciones, ni de las provocadas por un uso incorrecto del producto y sus opciones ni
de otras averias, asi como tampoco se responsabiliza de ningun dafo que pudiese producirse por la utilizacién del
producto.

Advertencia

* Se prohibe la reproduccién, adaptacion o traduccién del contenido de este manual sin autorizacion previa por escrito,
excepto segun lo dispuesto en las leyes de propiedad intelectual.
* Toda la informacion contenida en este manual esta sujeta a cambios sin previo aviso.

llustraciones, panel de control, panel tactil y paginas web de esta guia

Los dispositivos periféricos suelen ser opcionales; sin embargo, algunos modelos incluyen determinados dispositivos
periféricos como equipamiento estandar.

Para algunas funciones y procedimientos, las explicaciones presuponen que estan instalados otros dispositivos
distintos a los anteriores.

En funcién del contenido y en funcién del modelo y de los dispositivos periféricos que haya instalados, es posible que
no pueda usarse. Si desea mas informacion, consulte el Manual del usuario.

* Las pantallas, los mensajes y los nombres de las teclas que aparecen en el manual pueden variar con respecto a
los de la maquina real debido a modificaciones y mejoras del producto.

« El panel tactil, las ilustraciones y las pantallas de configuracidon de este manual sirven solo como referencia y
pueden variar segun el modelo, las opciones instaladas, los ajustes con un valor distinto al predeterminado y el
pais o region.

* Los detalles de los ajustes del sistema y los métodos de ajuste pueden diferir segin el modelo.

* En este manual se da por sentado que se esté utilizando una maquina a todo color. Algunas de las explicaciones
pueden no aplicarse a una maquina en blanco y negro.
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PANEL TACTIL
TIPOS DE PULSACIONES

Ademas de pulsar, equivalente a la accién convencional de presionar un botén, el panel tactil de la maquina se puede
manejar pulsando de forma continuada, hojeando con el dedo y deslizando el dedo.

Tipos de operaciones

"N e , Recup. arcl
facil B gisco duro

Otros

L Desplazamiento del Margen

Pulsar

Pulse el panel con el dedo y,
a continuacion, levantelo
rapidamente. Utilice este
método para seleccionar una
tecla, una ficha o una casilla
de verificacion.

[ Esceneado _, Recup.archivo

! facil ™ giscoduro I Sharp OSA

B TextorFoto Impr.

B Fotografia

Deslizar

Deslice la barra de
desplazamiento (tocando con
el dedo el panel) para
desplazar hacia arriba y
hacia abajo una lista con un
gran numero de elementos.

LINEA B IMPRES

Estado Trabajo

7

Enviar e imprimir

-
X '
enar datos en ce 11
2

[}

Almacen:*,

Programa de llam
de bajo consumo

|F,-_

Pulsar de forma
continuada

Pulse el panel con el dedo y
manténgalo pulsado unos
instantes.

Siga pulsando de forma
continuada el panel de
acciones o los caracteres del
cuadro de texto a fin de ver
los caracteres en un globo.

Arct
| Ama

Archivo
Almacenar

Volver a

A4 Sin cam

Pulsar dos veces

Toque la pantalla dos veces.
Utilice esta operacion para
ampliar la imagen en la vista
previa.

Hojear

Hojee el panel con el dedo
para pasar una imagen de
vista previa rapidamente.

Pellizcar

Toque la pantalla con dos
dedos y muévalos hacia la
misma direccion. Se utiliza
para reducir la pantalla de
vista previa y el explorador.

Arrastrar

Arrastre (deslice el dedo
tocando el panel en cualquier
direccion) para sustituir una
pagina del original durante la
vista previa.

Separar

Toque la pantalla con dos
dedos y muévalos en
direcciones opuestas. Se
utiliza para ampliar la
pantalla de vista previa y el
explorador.
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Funcionamiento en distintas pantallas

Tecla (pulsar)

A. Pulse si desea seleccionar un elemento. La tecla seleccionada cambia de color.

B. Pulse las teclas numéricas para introducir numeros.

C. Pulse si desea aumentar o disminuir el valor. Pulsar de forma continuada hace que el valor aumente o disminuya
hasta que deje de pulsar.

D. Toque para marcar la casilla de verificacion v y activar el ajuste.

E. Pulse aqui para cerrar la pantalla.

Izquierd
5
| | Abajo
| -

2 BIN * Color
Iniciar Iniciar

Lista (pulsar, deslizar y hojear)
A. Pulse si desea seleccionar un elemento. El elemento seleccionado cambia de color.
B. Arrastre la barra arriba y abajo.
Aparece cuando el elemento no se ajusta a la pantalla.
C. Pase el dedo para hojear la tecla hacia arriba o hacia abajo. El elemento se desplaza hacia arriba o hacia abajo.

Direcc. (A) m 1 Enviando historial

Llamar mediante nimero
de busqueda

(D) | Ajustar valor de 2° pagina al de 1°.

w | Ntmero de biisqueda
Category 0 ' de llamada
(Ch - Afiadir Nuevo
Category 1 s
: | Enviar misma imagen
& | category 2 | como direccién fax

s gl Category3 Imprimir lista indiv.
|| category4
Category 5

Category 6

habitual §

Barra (deslizar)
A. Deslice el tirador de lado a lado.

| otros Original

¥ Ajuste del fondo 4 Borrar
‘_ Ajuste la oscuridad del fondo del original. it Nitidez

Ajustar esquema de imagen

\ (A) =
= off Exposicion
‘ E Seleccionar tipolexposicion
- e
|
|

. -
- Toque [+] para oscurecer el fondo.
| Toque [] para eliminar el fondo. I Vista previa

f N
- - = BIN = Color
/ =l Iniciar Iniciar
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Ficha (pulsar)

A. Pulse una ficha para cambiar lo que se muestra.

Modo Color
>

Original Copia 2-Caras.

(A) Ajuste del fondo
__ Omitir Pagina en Blanco
Saltar pag. en blanco en orig
Ratio de Copia
Ampliarireducir copia

B/IN = Color
Iniciar Iniciar

Pantalla de vista previa (pulsar dos veces/pellizcar/separar)
A. Al "pellizcar" una pantalla de vista previa, la imagen en la pantalla se reduce. Al "separar", la imagen se amplia.
Al "pulsar dos veces", la imagen también se amplia.

A = Enviar e imprimir
>
Archivo répido
___| Amacenar ca. tempora.
Archivo
A4 Almacenar datos en carpeta
Volver a escan. original
Sin cambiar ajustes
Image i
I
CA

= gB/_N_ *Color
=Tal+= Iniciar Iniciar
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AJUSTES DE FUNCIONAMIENTO POR TOQUE

Puede configurar los ajustes para el funcionamiento por toque en el panel tactil en "Ajustes (administrador)" —
[Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de Operaciones] — [Configuracién de
Condiciones] — [Ajuste Teclas de Funcion.].

Ajuste Teclas de Funcion.

Config. Borrado Automatico

El plazo de activacion del borrado automatico puede fijarse entre 10 y 240 segundos, en incrementos de 10 segundos.

Si la maquina no se utiliza durante el tiempo fijado aqui, la funcién de borrado automatico suprimira cualquier opcion

que se haya seleccionado y regresara a la pantalla inicial del modo de copia, o bien, a la pantalla de estado de trabajo.

Cancelar Temporizador

Se utiliza para deshabilitar la funcién de borrado automatico.

Ajuste Teclas de Funcioén.

* Hora de Aceptar la Entrada Principal
Esta opcidn determina cuanto tiempo debe estar pulsada una tecla en el panel tactil hasta que queda registrada su
entrada. El tiempo puede fijarse entre 0 y 2 segundos, en incrementos de 0,5 segundos.
Al prolongar la opcién de tiempo, puede evitarse la entrada de una tecla si se pulsa accidentalmente. Tenga en
cuenta, no obstante, que cuanto mayor sea el valor, mas atencién hay que prestar al pulsar las teclas para
asegurarse de que queda registrada su pulsaciéon en cada momento.
» Desactivar Repeticion Automatica Teclas

Se utiliza para desactivar la repeticion de teclas.
La repeticion de teclas hace que el valor cambie continuamente mientras se pulsa la tecla, no sélo cada vez que se
pulsa.

Tiempo para aceptar entrada de tecla de toque largo

Seleccione un tiempo para detectar como pulsacién continuada la pulsacion de las teclas.

Ajuste de intervalo de golpe doble

Seleccione un intervalo para detectar una pulsacién doble (dos veces).

Sonido de Sensor de Teclas

Puede configurar los ajustes del sonido de pulsacion de las teclas en "Settings (administrator)" — [Configuraciones del
sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Ajustes de sonido] — [Ajuste del pitido (Comun)].

Sonido de Sensor de Teclas

Controla el nivel de sonido del sensor de teclas, o desactiva el sonido.

Devolver la configuracion predet. del sonido de las teclas

Cuando especifique la exposicion en la pantalla de ajuste de la exposicion de cada modo, sonara un pitido tres veces
cuando se alcance el valor de referencia.

Pantalla en la que se aplica el ajuste. Valor inicial

Pantalla de ajuste de ratio en la pantalla inicial del modo de copia Ratio 100%

Pantalla de configuracién de la exposicidn en la pantalla inicial del modo de copia

Pantalla de ajuste de exposicion en la pantalla inicial de los modos de fax, fax de Internet y escaner Nivel de exposicion: 3
de red (medio)

Pantalla de ajuste de exposicion para Escanear a disco duro en el modo de archivo de documentos
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PANTALLA DE INICIO

Pulse la tecla [Pantalla de inicio] del panel de control para visualizar la pantalla de inicio en el panel tactil. La pantalla de
inicio muestra las teclas para seleccionar modos o funciones.

Muestra el estado de la maquina a excepcion del

trabajo utilizando iconos. Muestra la hora.
» Icono gue indica el estado de la maquina Muestra el trabajo en
(pagina 9) Curso o en espera con

Toque un modo para
cambiar a ese modo. _ -

» Cambio de modo i /
desde la pantalla de 10:15

modo (pagina 11)

texto o iconos.

Estado Trabaj

Seleccione funciones que
' pueden utilizarse en los
respectivos modos.

&

- = Lol | Toque la ficha y
Seleccione teclas de e PORTAL 4~ aparecera la lista de las
acceso directo para - ' : teclas de funcion.
modos o funciones. CLOUD PORTAL Escaneado » PANEL DE ACCIONES

» Cambio de modo facil

desde la pantalla de

(pagina 13)

Cambia entre las

inicio (pagina 11)
~ =7 pantallas para mostrar
Utilice estas teclas para B =9 5 i) teclas de acceso directo.
seleccionar funciones que S COIEY (] Guiade Ampliarmodo Ajustes  Contadortotal  Brillo  Estado de

Y c— Funcionamiento Visualizacion Ajuste trabajos

le faciliten el uso de la
magquina.

Si desea conocer los procedimientos para afiadir y borrar teclas de acceso directo, consulte la "PROCEDIMIENTO
GENERAL PARA USAR LA PERSONALIZACION DE LA INTERFAZ DE USUARIO (p&gina 29)".

* Para definir la pantalla de inicio para cada "Lista de Grupo de Operacién Favorito™:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Control de Usuario] — [Ajustes del control de acceso]— [Grupo de Operaciones

Favorito] — [Lista de la pantalla de inicio].
Seleccione esta configuracion cuando se utilice autenticacion de usuario.

 Para visualizar las teclas de acceso directo de Conectar el servicio externo:
Se pueden afadir teclas de acceso directo para las funciones de Conectar el servicio externo (Google Drive, OneDrive,
SharePoint Online, Gmail, Exchange (Cor.ele.)) a la pantalla de inicio.
Estas funciones se pueden activar en los ajustes del sistema. Cuando se activa una funcién en los ajustes de sistema, se
puede anadir una tecla de acceso directo para esta funcién en la pantalla de inicio.
Si desea mas informacion, consulte la "Guia Cloud Connect".




Utilizacién del panel tactil

Icono que indica el estado de la maquina

Icono Estado de la maquina Icono Estado de la maquina

Se estan procesando datos de la impresora.

El &=

Se estan imprimiendo datos de la impresora. El sistema de soporte de campo esta activado.

Hay un dispositivo USB instalado.

Existen datos de envio. Entrada de caracteres alfanuméricos de un byte

Existen datos de error de reenvio. Hay un kit de seguridad de datos instalado.

=N - RS

Existen datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 4)

)]

Existen datos de fax confidencial recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 3)

Se han guardado datos recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 2)

Existen datos de vista previa recibidos. Conectando al punto de acceso (Nivel 1)

K
a aa

Comunicacion OSA en curso. No conectado al punto de acceso

4]
2

Ampliar modo visualizacién esta activado. Mala conexién del dispositivo de LAN

inaldmbrica de la méaquina”

2
)|

El modo de bajo consumo estéa activado. Esperando el punto de acceso
=
™ GO
Se ha emitido una notificacion de El cable de LAN no esta conectado.
{?} mantenimiento. i
= Manipulacion remota en curso. Estado de persistencia del archivo de registro
= ] = *| . .
= de trabajos de imagen

* Pdngase en contacto con su distribuidor o con el representante de servicio autorizado mas cercano.
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Configuracién de visualizacion de la pantalla

Puede configurar los ajustes para el funcionamiento por toque en el panel tactil en "Ajustes (administrador)" —
[Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de Operaciones] — [Configuracion de
Condiciones] — [Configuracion de visualizacion de la pantalla).
Ampliar modo visualizacién
Permite visualizar caracteres grandes en la pantalla.
#&» aparece en el area de sistema cuando esta activado el modo de caracteres grandes.
Configuracion de La Duracién del Mensaje
La duracion de los mensajes en el panel tactil (tiempo en el que se borraran automaticamente) puede fijarse entre 1y
12 segundos.
Seleccién de idioma
Es posible cambiar el idioma que aparece en el panel tactil por cualquier otro.

Cuando la autenticacion de usuario esta habilitada y se especifica un idioma de la pantalla en el grupo de operaciones
favorito, ese ajuste tiene prioridad.

Configuracion Predeterminada Del Display
Defina la pantalla que aparecera al borrar automaticamente y al iniciar sesion.

Mostrar menu Favorito por defecto
Puede especificar que se muestren los favoritos ("Favorito") primero durante la seleccion del modo.

Visualizar el panel de accién por defecto.
Especificar si se mostrara o no con el panel de acciones en la pantalla.

El icono se visualiza si el cable LAN no esta conectado.
Aparece un icono cuando no hay un cable LAN conectado.

Muestra el didlogo de confirmacion cuando se cancela el trabajo.
Aparece un cuadro de didlogo de confirmaciéon cuando se cancela un trabajo.

Mostrar mensaje de notificaciéon de estado
Defina si se debe mostrar un mensaje de notificacion cuando finaliza un trabajo.

Pantalla Restringir contador total
Si se activa esta opcion, el contador total se oculta al comprobar el contador total desde la pantalla de inicio.

Cambiar cantidad de visualizacion de juegos para estado del trabajo
Defina si en el estado del trabajo se muestra el numero restante de juegos o el nimero final de juegos.

Muestra la hora estimada de inicio de trabajo
Especifique si se mostrara o no la hora estimada de inicio del trabajo en el estado del trabajo.

Orden de alineacion de 10 teclas

Defina si las teclas numéricas se disponen en orden ascendente con "1" en la esquina superior izquierda o "1" en la
esquina inferior izquierda.

Visualizacién de la configuracién desde la unidad principal

Seleccione los ajustes para la informacion de la ruta del destino de configuracion que aparece cuando esta establecido
el modo de configuracién en la maquina.
Visualizar la ruta actual

Defina si las opciones de configuracion actuales se muestran o no en la informacion de la ruta.
Habilita el enlace de la ruta actual

Defina si el enlace de la parte superior esta activado.

Ajuste del patrén de la pantalla

Defina el color de fondo del panel tactil. Cada vez que se cambia de patron, cambia la imagen del panel tactil que
aparece en la parte inferior de la pantalla.
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CAMBIO DE MODOS

Cambio de modo desde la pantalla de inicio Cambio de modo desde la pantalla de modo

Toque la tecla [Pantalla de inicio] . Pulse la pantalla de modo.

A ~ J

stado Trabajo

h @ =W Detalle =

) ) ) Grapado /
Copia 2-Caras {§§ Ratio de Copia Perforado

= as 100% Off
Bandeja 1

(&)\
of . Copias - BIN » Color
y, Vista previa * |niciar Iniciar
Pulse el icono de modo. Toque la tecla que muestre gl
Original
:3""5 Direccién| Direc. de correo electronico Detalle -

Libreta de o Busq. Global Escanear a
Direcciones Historial de Direcciones HDD/USB

Escaneado
facil

o B

Guia de Ampliar Ajustes  Contador Auste  Estadode

Ajuéte
auto

Funcionamiento total Brillo trabajos

modo
visualizacion

Vista previ

Pulse la tecla del modo que desee.

4 Copia Escaneado  __, Recup. archivo mm oy - oo | UNER BMPRES.
. 8. ™ Gooqno  BROTP ROl EDSO

Original Seleccione el modo.

At
] Copia facil
Bl Escancado fici

Detalle  wh

'l Internet fax ¥

AJuSte

Vista previa o

Si desea informacion sobre los procedimientos para editar la pantalla de inicio, consulte la "EDITAR LA PANTALLA DE
INICIO (pagina 46)".

* Muestra la Configuracion del Modo Teclas
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion
de Operaciones] — [Muestra la Configuracion del Modo Teclas].
Configure las opciones de visualizacién de las teclas de modo en la parte superior de la pantalla.
* Modos para la visualizacion
Seleccione las teclas de modo que desee visualizar.
* Teclas del Modo Visualizacién en Inicio
También puede activar la visualizacion de las teclas de modo en la pantalla de inicio.
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MANIPULACION DE TECLAS DE USO FRECUENTE

Teclas numéricas

Pulse un nimero para introducirlo.
Para borrar el numero introducido, pulse la tecla [C].

teclas distinta. También puede mover el cursor usando las teclas [«] y [—]. Pulse la tecla [C] para borrar un caracter a la

' En la pantalla de direccion se pueden introducir caracteres distintos a los numeros y se proporciona una disposicion de
izquierda del cursor.

Tecla [Iniciar] (tecla [B/N Iniciar] y tecla [Color Iniciar])

Pulse para realizar una impresién o un trabajo de envio.

1 3
=] < BN # Color
L #® |niciar Iniciar

En el modo de copia, se muestran las teclas [B/N Iniciar] y [Color Iniciar].

Tecla [Cancelar copia], tecla [Guardado anulado], tecla [Cancelar explor],
tecla [Envio anulado]

Toque para detener la copia, la impresion o el envio.

@ Cancelar copia

Tecla [CA]

* Color
Iniciar

Pulse para cancelar todas las opciones de configuracion y restaurar el estado inicial en cada modo.

12
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PANEL DE ACCIONES

Cuando se configuran funciones en cada modo, se muestran funciones recomendadas en el panel de acciones.

En el panel de acciones, puede configurar funciones o combinar la funcién configurada con una funcién mostrada en el
panel de acciones.

Si el panel de acciones no aparece, pulse la ficha del panel de acciones.

Otros E Folleto
I Copiar como folleto

| Borrar m Original

Cambie el tamaoldir.
Borrar

Copia 2-Caras

Arriba
{ Especificar marco+centro Ajuste del fondo

| izquierda | = | = | Derecha

Abajo

|

—
D

Q BIN * Color
® Iniciar Iniciar

L%

+ Las funciones que se muestran en el panel de acciones varian en funcién del modo o las funciones que se hayan configurado.

+ Si se han configurado demasiadas funciones para que se muestren en el panel de acciones, puede deslizar el panel
verticalmente o pulsar '¥ y & para verlas todas.

* En Ampliar modo de visualizacién, es posible que no se muestre parte del texto del panel de acciones. Para visualizar
todo el texto, pulse de forma continuada la tecla parcialmente oculta o deslice la ficha del panel de acciones hacia la
izquierda.

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de

' Para que se muestre siempre el panel de acciones
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Visualizar el panel de accién por defecto.].

PANTALLA DE CONFIRMACION DE LOS MENUS DE
FAVORITOS Y DE LA CONFIGURACION

Si registra funciones utilizadas con frecuencia que ha configurado para la copia o el envio de imagenes como favoritas,
puede llamarlas rapidamente.

En el modo normal se pueden utilizar favoritos.

Configuracion de la tecla Favorito

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configuracion de la tecla Favorito].

Defina la informacion que aparece cuando se pulsan las teclas favoritas en modo normal.

Haga clic en las fichas Copia, Escanear, Internet Fax, Fax y Entrada de datos para configurar las opciones de las
pantallas de teclas favoritas que aparecen en cada uno de los modos normales.

Numero de Tecla favorita

Define el numero de tecla favorita.

Los elementos apareceran en orden en la pantalla, empezando por el que tenga asignado el nimero 1.
Nombre Clave

Especifique un maximo de 20 caracteres en el nombre de tecla favorito.

Menu Funcién

Para definir funciones como "Otras funciones", seleccione las funciones en el menu desplegable.
Programas

Para definir un programa, seleccione uno de los programas predefinidos en la lista de programas.

No Mostrar

Puede ocultar una tecla definida en la pantalla de teclas favoritas.
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Utilizacién del panel tactil

Registro de una funcién en Favorito

"

. Modo Color
Tod: or

goo
Auto. A4

P Setec Parel

Auto.

p Cope 2Cares
1-Cara—1-Cara
uto.

Ratio de Copia
= Exposicion
Au
4 Clasificar/agrupar

Enviar e imprimir
| Archivo rapido
— Ama

Archivo

Almacenar datos en carpeta

Programa de llamada
de bajo consumo

B/IN
Iniciar

Auto.
(o) 2=

cenar dat. temporal

Pulse k1.

Toque [Editar favorito] en el panel de acciones.

Se requieren derechos de administrador.

Toque la tecla [Registrar tecla].

Toque la tecla correspondiente a la funciéon que desee registrar.
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Utilizacién del panel tactil

Llamada de una funcion desde Favorito

Pulse k1.

| Archivo rapido

Almacenar dat. temporal

"

. Modo Color
Todo Color
Archivo
Aimacenar datos en carpeta
Auto. A4

Programa de llamada
J Selec. Porel de bajo consumo

Auto.

] Copia 2-Caras
1-Cara—1-Cara

Ratio de Copia | E ]
00 L
== Exposicion [ Vista previa
Auto. -

lasificar/agrupar
Auto. A
BIN
A= i

T Toque la tecla correspondiente a la
Convar oo cono funcién que desee llamar.

2 BIN * Color
Iniciar Iniciar

*
Q
2
BE
ze
o

* Los favoritos sélo pueden ser registrados o editados por usuarios autenticados y administradores.

* Los usuarios no autenticados pueden llamar y utilizar los favoritos registrados por administradores.
Los ajustes para llamar Favoritos y permitir/prohibir la edicién pueden configurarse en [Control de Usuario] —
[Ajustes del control de acceso] — [Grupo de Autoridad] en "Ajustes (administrador)".

* Para editar favoritos, pulse y, a continuacion, [Editar favorito] en el panel de acciones.

Pantalla de confirmacion de la configuracién

Puede mostrar una lista de las funciones configuradas y comprobarlas.
En la pantalla inicial de cada modo, tocando [l aparece la pantalla de confirmacion de ajustes.

" Revisar Funcion Registro de programa
I Registrar ajustes actuales.
. A4
Original B P N
9 Orientacién imagen Vertical
Selec. Papel :Bandeja 3 B4 Normal
Copia 2-Caras #1-Cara—2-Cara : Bloc
o _Tipo de Imagen Original Texto Exposicion / 3.0
Expasicion  Copia de copia :Desacivado / Mejora Tono de Color : Desactivado
Clasif./agrupar  :Grupo

e
e g BN
Otros e Iniciar
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Utilizacién del panel tactil

DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO,
PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD Y
COMPROBACION DEL ESTADO

TIPOS DE PANTALLAS DE ESTADO DE LOS
TRABAJOS

Al pulsar la pantalla de estado de los trabajos, se muestra el estado de los trabajos. Vuelva a pulsarla para volver al

modo anterior.
La pantalla de estado de los trabajos se divide en las cuatro siguientes fichas, permitiéndole seleccionar una lista de

trabajos pulsando la ficha deseada.

LINEA 1IMPRES.

LINEA

g Co0e | Escaneado _, Recup. archivo

of Estado Trabajo

w4 Imprimir @ Digitalizar B En. fax o Intenet-Fax [ [

Trab.  Cola de Trabajos Progreso/conjunto Estado

¥ facil ¥ Giscoduo I Sharp OSA

E ) Apm
SRR 4

CLOUD PORTAL i Escaneado

- facil

5 User_1_User_1_User /0004 Encrip. PDF
8 User_2_User_2_User /0004 Carrete

Bobina

-

Cola Trab.
Completo

* Imprimir
Enumera trabajos de impresion, por ejemplo las copias, las impresiones desde un PC, la impresion directa desde
USB y las impresiones de faxes u otros datos recibidos.
* Digitalizar
Enumera trabajos de envio de imagenes convertidas para mensajes de correo electrénico y trabajos de envio de FTP a escritorio.
¢ En. fax
Enumera trabajos de envio de fax mediante una linea telefénica.
¢ Internet-Fax
Enumera trabajos de envio de fax mediante Internet.

El fondo de la pantalla de estado de los trabajos cambia del modo siguiente:
* Verde: Trabajo en curso
» Amarillo: Calentando/a la espera

* Rojo: A la espera de que se solucione el error

 Para prohibir que se visualice y se cambie la informacion sobre los trabajos de otros usuarios si se ha activado la

autenticacion de usuario
Marque la casilla de verificacion en "Ajustes (administrador)" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones
Comunes] — [Ajustes Por Defecto] — [Incluir estado de trabajos en autenticacion de usuario] — [Deshabilitar la
visualizacion/cambio de la informacion de otros usuarios en el estado del trabajo] .

Gestion de la Cola de Impresion

Cuando esta funcidn esta habilitada, los trabajos de impresion recibidos se muestran en la cola de almacenamiento de la
pantalla de estado de los trabajos. Los trabajos se desplazan a la cola de trabajos una vez que la maquina los ha
analizado.

En la cola de almacenamiento pueden aparecer varios trabajos que todavia no han sido analizados.

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Ajustes Impresora] — [Configurar Condiciones]
— [Gestion de la Cola de Impresion].
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Utilizacién del panel tactil

En cada pestafa, los trabajos se clasifican en tres grupos.

Los trabajos pasan de una lista a otra segun el estado de procesamiento, de [Bobina] a [Cola Trab.] y [Completo], en ese orden.
Para cambiar de la pantalla de la lista de trabajos a la pantalla de estado de procesamiento, pulse la tecla [Bobina],
[Cola Trab.] o [Completo], segun lo que desee.

w4 Imprimir @ Digitalizar H En. fax F Internet-Fax [{TSIALEY

Trab.  Cola de Trabajos Progreso/conjunto Estado

5 User_1_User_1_User 10004 Encrip. PDF
B User_2_User_2_User 10004 Carrete

Cola Trab.

* Lista Bobina (solo se muestra cuando se recibe un trabajo de impresion desde un ordenador)
Enumera los trabajos de impresién hasta la transferencia a la maquina desde un ordenador. Los trabajos pasan a la
lista Cola de Trabajos una vez completada la transferencia.
Si imprimié un archivo PDF encriptado mediante la impresién directa, introduzca la contrasefia desde aqui para
imprimir el archivo.

* Lista Cola de Trabajos
Enumera los trabajos en curso y en cola para copiar, imprimir desde un ordenador e imprimir a partir de un fax
recibido. Esta lista ademas muestra los trabajos en curso y en cola para el envio de datos de fax o el envio de datos
de imagen convertidos en la maquina. Los trabajos pasan a la lista Completo una vez completada la impresion o el
envio.

 Lista Completo
Enumera los trabajos que se han terminado de copiar, imprimir o enviar.
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Utilizacién del panel tactil

DETENCION/ELIMINACION DE UN TRABAJO EN
CURSO O RESERVADO

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacion, toque la ficha
del trabajo que desee detener o eliminar.

Trab.  Direccién Def. Tiemno _Paainas

n &2

Impr. informe activid.
# Digitalizar M En. fax CELCUEEE (v de envio de imagenes

Estado (A

Cola Trab.

Toque la tecla [Cola Trab.].

@ Si desea detener un trabajo de impresion enviado desde el ordenador, pulse la tecla [Bobina].

Toque el trabajo que desee detener o eliminar y, a continuacion, toque
[Detener/eliminar] en el panel de acciones.
Si aparece una pantalla que le permite confirmar que desea detener el trabajo, pulse la tecla [Cancelar].

de estado del trabajo.

acciones de modo que tenga el mismo aspecto que v .

@

Si la maquina se queda sin papel durante un trabajo de copia o impresion, puede cancelar el trabajo desde la pantalla

Para eliminar mas de un trabajo, marque la casilla correspondiente a [Introducir modo Seleccion plural] en el panel de

« La impresion de un fax o fax de Internet recibido no puede detenerse.
» Un trabajo configurado para su transferencia no se puede cancelar.
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Utilizacién del panel tactil

PROCESAMIENTO DE LA PRIORIDAD DE UN TRABAJO
RESERVADO

Esta funcién da prioridad al procesamiento de trabajos copiados, enviados por fax o de envio de imagenes que
posteriormente se presentan como trabajos ya en una cola de impresioén o envio.

* Trabajo en la ficha de impresién
El trabajo en curso se suspende para dejar paso al trabajo prioritario.

* Trabajo en la ficha de escaner/fax/Internet fax
El trabajo prioritario pasa a estar directamente a continuacién del trabajo en curso.

La operacion de procesamiento de la prioridad varia, como se muestra a continuacion, en funcion del tipo de trabajo.

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacion, el trabajo para
el procesamiento de la prioridad.

i Imprimir

Trab.  Cola de Trabajos

) Copiar
5 Copiar
) Copiar
& Copiar

f& Copiar

ax i}

Conjunto/Progreso  Estado

0100/0100
0000/0001
0000/0001

0000/0001

0000/0001

Sin Papel
Ala espera
Ala espera

Ala espera

Ala espera

Comprobar detalles de

> | trabajo seleccionado
Clasificar secuencia
de trabajo

4 0 Detener/eliminar

E Introducir modo
Seleccion plural

Atras

Toque la tecla [Cola Trab.].

& Copiar 0000/0001 Ala espera
£ Copiar 00000001 Ala espera
& Copiar 0000/0001 Ala espera
T | trabaj I
& Imprimir @ Digtalizar | (B Enfax | IntemetFax [ oque el tra ajo para e

Trab. Cola de Trabajos

B2 Copiar
(& Copiar
& Copiar
f& Copiar

) Copiar
2 Copiar

Conjunto/Progreso

0100/0100
0000/0001
0000/0001

0000/0001

0000/0001

0000/0001
0000/0001

0000/0001

Estado
Sin Papel

Ala espera
Ala espera

Ala espera

Ala espera
Ala espera
Ala espera

Ala espera

Clasificar secuencia
de trabaio

2 € Detener/eliminar

e
Seleccion plural

Atras

; m

procesamiento de la prioridad y, a
continuacion, toque [Clasificar
secuencia de trabajo] en el panel de
acciones.




Utilizacién del panel tactil

Cambio del orden de los trabajos

Si hay un trabajo en curso, se puede realizar una interrupcion o se puede hacer descender un trabajo en la cola para cambiar el
orden de los trabajos. Toque la tecla correspondiente al trabajo que desee mover y, después, toque la tecla [Orden de clasificacion].

L4 Imprimir # Digitalizar B En fax # Internet-Fax «

Trab.  Cola de Trabajos Progresolconjunto Estado

Orden de clasificacion
B Copiar 0050/0050 Sin Papel

fr@i ey Ghmmng Anego |

ColaTrab.

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado al principio de la cola. El trabajo en curso se interrumpira y el trabajo seleccionado se iniciara.

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado una posicién hacia arriba. Si se selecciona el segundo trabajo de la cola, al tocar esta
tecla se interrumpe el trabajo actual y se inicia el trabajo seleccionado.

* Tecla

Mueve el trabajo seleccionado una posiciéon hacia abajo.

* Tecla
Mueve el trabajo seleccionado al final de la cola.

Trabajo de escaner con ajuste del temporizador
Si se selecciona un trabajo de escaner con un ajuste del temporizador, al tocar las teclas de cambio de orden el trabajo
se mueve como sigue.

* Tecla

El ajuste del temporizador se cancela y el trabajo se mueve a la posicion siguiente al trabajo en curso (la segunda).

* Tecla

El ajuste del temporizador se cancela y el trabajo se mueve a la dltima posicidn de la cola (si hay 3 trabajos, a la cuarta posicion).

Estas teclas no se pueden utilizar.

Los siguientes trabajos no se pueden mover:
‘ el trabajo en curso en ese momento, trabajos de interrupcion de copia, trabajos de impresion de listas, trabajos con
prohibicion definida en los ajustes del sistema.

En "Ajustes (administrador)”, seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién de
Operaciones] — [Deshabilitar la impresion por el bypass].

Esta opcion sirve para desactivar la impresion por el bypass (es decir, adelantando a otros trabajos que se hayan detenido*
debido a que falta el papel necesario para ellos en las bandejas).

* Esto no incluye los casos en los que se agota el papel durante el trabajo.

@ Deshabilitar la impresion por el bypass
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Utilizacién del panel tactil

En la ficha de impresion puede cambiar la visualizacién en la pantalla "Cola Trab." entre el nimero de copias impresas
y el nUmero de copias que quedan por imprimir para cada trabajo.

L4 Imprimir # Digitalizar B En.fax f Internet-Fax a

Trab. Cola de Trabajos Proareso/coniunto Estado —_—
- o Orden de if io

v B, Copiar 1! 1 SinPapel

2 { ) i |

| |
ColaTrab.

Completo

Para cambiar la visualizacion entre el nimero de copias impresas y el nimero de copias que quedan por imprimir para cada

trabajo:
@ En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracion de
Operaciones] — [Configurar Condiciones] — [Cambiar cantidad de visualizaciéon de juegos para estado del trabajo].

COMPROBACION DE UN TRABAJO EN RESERVA O
DEL TRABAJO EN CURSO

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacion, toque la ficha
del trabajo cuyo contenido desee comprobar.

—— Toque la tecla [Cola Trab.].
L4 Imprimir > trabajo seleccionado
Clasificar secuencia
Trab. Cola de Trabajos Progreso/conjunto  Estado de trabajo

3 Copiar 0100/0100 Sin Papel | 4 €3 Detener/eliminar
B Copiar 0000/0001 Ala espera [ ] Introducir modo
Seleccion plural
i 0000/0001
(1 )tﬁ} Copiar Ala espera Atrs
= C =)

nnnninnn4
m—

S

B3 wopiar UuuUIuU I Ala espera

6 Copiar 0000/0001 Alaespera
8 Copiar 0000/0001 Alaespera
(% Copiar 0000/0001 Alaespera ¥

Toque el trabajo cuyo contenido desea comprobar y, a continuacion, toque
[Comprobar detalles de trabajo seleccionado] en el panel de acciones.

 Apareceran distintos contenidos de los trabajos en cada modo.
@ » Para obtener informacion sobre los iconos mostrados en las teclas de trabajos o los mensajes que aparecen en
"Estado”, consulte "LECTURA DE LA LISTA DE TRABAJOS (pagina 23)".
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Utilizacién del panel tactil

COMPROBACION DE LOS TRABAJOS FINALIZADOS

Toque la pantalla de estado de los trabajos y, a continuacion, toque la ficha
del trabajo cuyo contenido desee comprobar.

Progreso/conjunto Estado

Al
rden de clasificacion,
| ] ‘
[
U i

(2) (=)

Toque la tecla [Completo].

- Comprobar detalles de
% Imprimir # Digitalizar B En fax CRENEEEY il (abaio seleccionado
Namero de Envio
Trab. Completo Def. Tiempo [1Umelo e Estado

Cambiar configuracion

(] 4 paraimprimir

Atras

i Lo et by Al Bobina
3 Copiar 00:00 05/05 0001/0001  OK

y Cola Trab.
& Copiar 00:00 05/05 0001/0001  OK
3 Copiar 00:00 05/05 0001/0001  OK ¥ _

Toque el trabajo cuyo contenido desea
comprobar y, a continuacién, toque
[Comprobar detalles de trabajo
seleccionado] en el panel de acciones.

Los trabajos que se pueden comprobar se muestran en

forma de teclas que se pueden pulsar.

+ Apareceran distintos contenidos de los trabajos en cada
modo.

* Para obtener informacién sobre los iconos mostrados en
las teclas de trabajos o los mensajes que aparecen en
"Estado”, consulte "LECTURA DE LA LISTA DE
TRABAJOS (péagina 23)".
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LECTURA DE LA LISTA DE TRABAJOS

El significado de cada icono y mensaje de trabajo mostrado en "Estado” es el siguiente:

Iconos que indican el tipo de trabajo

LE LE

RGE CMYE

Trabajo de impresion (RGB/CMYK)

iy

Trabajo de copia

Trabajo de escaneado a correo
electronico

L

Trabajo de escaneado a FTP

Trabajo de escaneado a carpeta de red

Trabajo de escaneado a escritorio

VAR PR

Trabajo de transmision de fax

&

Trabajo de recepcion de fax

Trabajo de transmision de PC-Fax

Trabajo de transmision de fax de

Ii_: @3 Internet (incluyendo SMTP directo)
L Trabajo de transmision de PC-I-Fax Trabajo de impresion de archivo de
@?" escaneado a disco duro

%

Trabajo de recepcion de fax de Internet
(incluyendo SMTP directo)

Trabajo de retransmisién* Trabajo de
enrutamiento de entrada

5E

Trabajo de impresion/copia tandem

& % | @

Trabajo de retransmision* Trabajo de
enrutamiento de entrada (cuando un destino
es una direccién de destino de grupo)

=]

Trabajo de escaneado OSA

* Aparece en un trabajo de retransmision.
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Utilizacién del panel tactil

Mensajes mostrados en "Estado”

Trabajo en curso

En pantalla Estado

"Imprimiendo” Trabajo de impresion en curso

"Copiando" Trabajo de copia en curso

"Conectando” Conectando.

"Enviando" Enviando.

"Recibiendo” Recibiendo.

"Procesando" Procesando

"Tel." Hablando con la otra parte mediante un teléfono supletorio
"Parado" El trabajo se ha detenido.

"Téner Vacio" Toner Vacio

"Sin Papel" Sin Papel

"Atasco de papel"

Atasco del papel

"A la espera" A la espera

"Calentando” Calentando

"Limite" Se ha alcanzado el limite de cuenta

"Esp. Informe" Tiempo de espera recepcion confirmacién de transmision
"Error" Se ha producido un error mientras se ejecutaba el trabajo

Trabajo reservado

En pantalla Estado

"A la espera” El trabajo se encuentra a la espera de ser ejecutado.

"Modo Reint." Se esta reintentando el trabajo a causa de un error de comunicacién o de otro problema.
"Esp. Informe" A la espera de confirmacién de una transmisiéon de Internet fax

Se muestran el dia y la hora Trabajo de transmision con temporizador (se visualiza la hora especificada).
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Trabajo finalizado

En pantalla Estado

"OK" Finalizacién normal

"Env. correc." La transmisién se ha completado.

"Linea Ck INC" El cable de la linea de fax no esta conectado.

"En Memoria" La recepcion se ha completado pero no se ha imprimido el fax.

Los datos recibidos (cada pagina) no se han imprimido o reenviado. (Los datos recibidos no se
han eliminado.)

"Recibido" Se han imprimido los datos de fax recibidos.

Se ha recibido el fax.

Los datos recibidos (cada archivo) se han almacenado.

"Adelante OK" Los datos recibidos/datos recibidos (cada archivo) se han reenviado.

"FAST" Transmision FAST terminada.

"Parado" El trabajo ha sido detenido.

"Borrar" Los datos recibidos se han eliminado en la pantalla de comprobacién de imagen.
"Numero de destinos de Completada una operacion de retransmision, polling en serie o enrutamiento de entrada.

transmisiones

exitosas/Destinos OK Si la transmisién a 3 destinos de un total de 5 ha sido correcta, aparecera "003/005 OK".

totales"

"Sin resp." Se ha producido un error porque no ha habido respuesta del destinatario.

"Ocupado” Se ha producido un error porque la otra parte estaba ocupada.

"Recibido" Se ha recibido un correo electrénico que no es un fax de Internet

"Rechazado" Se ha enviado un fax de una parte que habia sido bloqueada por la funcién anti-fax basura.

"NGxxxxxx" La transmisidn/recepcion no ha tenido éxito porque se ha producido un error de comunicacion
(aparece un codigo de error de 6 digitos en xxxxxx.)

"Error" Se ha producido un error mientras se ejecutaba el trabajo.

"Limite" Trabajos que superen el tamafio maximo de los adjuntos de correo electrénico.

"displayed"* Se muestra en la maquina receptora cuando se establece la confirmacion de entrega

ispatched"" e reenvia a otro lugar antes de que se muestre en la maquina receptora cuando se establece

"dispatched" S tro | tes d t I t d tabl
la confirmaciéon de entrega

"processed"” Se procesa sin que se muestre en la maquina receptora cuando se establece la confirmacion de
entrega

"deleted"” Mensaje eliminado en la maquina receptora cuando se establece la confirmacion de entrega

"denied"" La maquina receptora ha rechazado notificar a la maquina remitente la informacion de
procesamiento del mensaje cuando se establece la confirmacion de entrega

"failed"* Se ha producido una condicion anémala al establecer la confirmacion de entrega

* Si la maquina receptora es una maquina SHARP, esta indicara "entregado" si el fax se ha recibido normalmente o
"procesado” si la recepcion ha fallado.
Cuando se establece la confirmacion de entrega para Internet Fax, aparece la disposicion del valor feeld indicado en
el correo electronico devuelto de confirmacion de entrega.
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PERSONALIZAR LA PANTALLA
(Personalizacion de la interfaz de usuario)

La personalizacion de la interfaz de usuario es una funcién que le permite personalizar la pantalla de inicio y las teclas
de acceso directo para facilitar el uso de la maquina.

Por ejemplo, si utiliza con frecuencia la Copia Tandem o la Perforacion de Tarjeta, no existen ajustes para estas
funciones en Copia facil ni Escaneado facil. Debe desplazarse a una pantalla con las teclas de acceso directo Copia o

E-mail, seleccionar las teclas de acceso y tocar las funciones.
Si mueve estas teclas de acceso directo a la pagina inicial de la pantalla de inicio podra seleccionar rapidamente la funciones.

Pruebe a personalizar la pantalla para que le resulte mas facil utilizar la maquina.

Solo quiero mostrar un pequefio

grupo de teclas que utilizo.

Quiero un fondo luminoso.

Guia de Ampliar modo
Funcionamiento  Visualizacion

Quiero mostrar las teclas que
utilizo con mayor frecuencia
en la pantalla inicial.

Escaneado
facil

x
'h
Ajustes Contador total

Ajuste

Guia de Ampliar modo
Funcionamiento  Visualizacion

Contador total ~~ Brillo
Ajuste

Ajustes

Estado de
trabajos

Quiero comprobar cuanto
téner queda.

iy

=]
Estado de

trabajos

Personalizando la pantalla de inicio podra acceder de inmediato a las funciones y los ajustes y
comprobar el nivel de toner.
También puede cambiar el fondo por una imagen personalizada, por ejemplo una de sus

imagenes favoritas.
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Utilizacién del panel tactil

ELEMENTOS QUE PUEDE PERSONALIZAR

Puede personalizar los siguientes elementos.

Copia Escaneado Recup. archivo LINEA BIMPRES
cil ! facil W discoduro [ Sharp OSA : Estado de

10:15

:%H“}{'L VA )
— ' . Teclas de acceso directo

CLOUD PORTAL

Escaneado
facil

o Fondo

% e
s\ [l Teclas fijas

Contador total Brillo
Ajuste

Estado de
trabajos

Ampliar modo Ajustes
Visualizacion

Guia de
Funcionamiento

Anadir una tecla de acceso directo de uso frecuente Eliminar las teclas de acceso directo que aparecen

Puede eliminar y organizar las teclas de acceso directo que

Puede mostrar en la pantalla de inicio funciones que no aparecen
normalmente y seleccionar inmediatamente dichas funciones. aparecen en la pantalla de inicio.

015

1015

1015

» ELIMINAR UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO

» ANADIR TECLAS DE ACCESO DIRECTO (péagina 32)
(pagina 35)

Cambiar las teclas de acceso directo que Cambiar la imagen de una tecla de acceso directo
aparecen por una imagen personalizada

Puede cambiar las teclas de acceso directo y su Puede guardar imagenes previamente para personalizar las
disposicion. teclas de acceso directo.

» ANADIR UNA IMAGEN PARA LA TECLA DE

» CAMBIAR UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO
(pagina 37) ACCESO DIRECTO (pagina 40)
Cambiar la disposicion de las teclas de acceso Restablecer la disposicion original de las teclas
directo de acceso directo
Puede cambiar la disposicion de las teclas de acceso directo moviendo Si mueve las teclas de acceso directo inintencionadamente,
las teclas a las posiciones que le resulten mas faciles de utilizar. puede restablecer la disposicién predeterminada de fabrica.

» MOVER UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO » DEVOLVER LAS TECLAS DE ACCESO DIRECTO AL
ESTADO PREDETERMINADO DE FABRICA (pégina 44)

(pagina 42)
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Utilizacién del panel tactil

Cambiar el color de fondo de la pantalla de inicio

Cambiar el diseno de la pantalla de inicio

Puede cambiar el disefio de la pantalla de inicio para afiadir
mas teclas de acceso directo.

» CAMBIAR EL PATRON DE DISENO DE LA
PANTALLA DE INICIO (pagina 46

Puede cambiar el color de fondo de la pantalla de inicio a un
patron de color predeterminado.

» SELECCIONAR UN PATRON DE PANTALLA PARA
LA PANTALLA DE INICIO (pagina 48)

Cambiar el color del texto de la pantalla de inicio

Puede cambiar el color del texto de la pantalla de inicio a
blanco o negro.

» CAMBIAR EL COLOR DEL TEXTO DE LA
PANTALLA DE INICIO (pagina 49

Cambiar el fondo por una imagen personalizada

Puede cambiar el fondo de la pantalla de inicio como desee.

» CAMBIAR LA IMAGEN DE FONDO DE LA
PANTALLA DE INICIO (p&gina 50)

Cambiar el contenido de las teclas fijas

Puede cambiar las teclas fijas y mostrar el uso del téner.

015

» CAMBIAR LAS TECLAS FIJAS (pagina 53)

Ampliar el texto mostrado

Puede ampliar el texto que aparece en el modo normal de
copia y envio de imagen.

> AUMENTAR EL TAMANO DEL TEXTO (péagina 55)

Cambiar el idioma

Puede cambiar el idioma que aparece.

CAMBIAR EL IDIOMA UTILIZADO EN LA MAQUINA
(pagina 56)

>
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Utilizacién del panel tactil

PROCEDIMIENTO GENERAL PARA USAR LA
PERSONALIZACION DE LA INTERFAZ DE USUARIO

Para cambiar la pantalla de inicio o las teclas de acceso directo, configure los ajustes en el panel de acciones de la
pantalla de inicio o en la pagina web.
El administrador de la maquina es quien debe configurar los ajustes.

Este procedimiento general no se usa para "CAMBIAR LAS TECLAS FIJAS" (»péagina 53), "AUMENTAR EL TAMANO DEL
% TEXTO" (»pagina 55) o "CAMBIAR EL IDIOMA UTILIZADO EN LA MAQUINA" (»pagina 56). Siga los procedimientos
descritos en cada uno de los apartados mencionados.

Procedimiento general si utiliza el panel tactil

Abra el panel de acciones de la
R pantalla de inicio y toque uno de los
5 WL elementos que aparecen.
CLOUDFOIFTAL ESC;”;&“ Los elementos que aparecen en el panel de acciones son
"Editar pantalla Inicio", "Ajuste del patron de la pantalla” y
"Cambiar color del texto en la pantalla de inicio".
N 293 ; « [Editar pantalla Inicio]
puSUiade  Ampliarmodo  Ajustes FL) RO » ANADIR TECLAS DE ACCESO DIRECTO (péagina 32)
» ELIMINAR UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO
(pagina 35)
» CAMBIAR UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO
(pagina 37)
» MOVER UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO
(pagina 42)
» DEVOLVER LAS TECLAS DE ACCESO DIRECTO AL
ESTADO PREDETERMINADO DE FABRICA (pégina 44)
* [Ajuste del patrén de la pantalla]
> SELECCIONAR UN PATRON DE PANTALLA PARA
LA PANTALLA DE INICIO (pagina 48
 [Cambiar color del texto en la pantalla de inicio]
» CAMBIAR EL COLOR DEL TEXTO DE LA

PANTALLA DE INICIO (pagina 49)

¥

n S —m Aparece la pantalla de la contrasena
st onigrona st del administrador. Introduzca su
contrasena.
EaEED Introduzca la contrasefia del administrador.

o

n Configure los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

s Una vez finalizados los ajustes, toque
[Salir modo edicién ini.].
L Si se ha seleccionado [Ajuste del patrén de la pantalla] o
Escaner de PC [l Imprimir desde : [Cambiar color del texto en la pantalla de inicio], toque
e [Acabar y volver].
] escecccsscecoes (] Una vez finalizados todos los ajustes para la personalizacién

_ de la interfaz de usuario, toque la tecla [Cerrar sesién].

Procedimiento general si utiliza la pagina web

servidor web.

En el estado predeterminado de fabrica, debe introducir su contrasefia de usuario una vez escrita la direccién IP.

n Escriba la direccién IP de la maquina en su navegador web para acceder al

En la pagina web, haga clic en la ficha [Configuraciones del sistema] —
[Configuracion de la pantalla de inicio].

Algunos ajustes pueden requerir que introduzca su contrasefia de usuario tras hacer clic en [Configuracion de la
pantalla de inicio]. Si no realizé la autenticacién de usuario, debera introducir la contrasefia de administrador.

Operaciones Control de Configuraciones

Estado Libreta de Direcciones . .
con documentos Usuario del sistema

Configuracion de la pantalla de inicio I Configuracion de Condiciones

() Configuracion de Condiciones

Icono

Imagen de fondo

Plantilla: Patrén 1

Disposicion de las teclas de la pantalla:

n Configure los ajustes.

30



Utilizacién del panel tactil

Cuando haya terminado de configurar los ajustes, haga clic en el botén
[Someter].

Los ajustes se guardaran en la maquina y se aplicaran.

- BlleesEies Operaciones Controllde Conﬁgl.!raciones
con documentos Usuario del sistema
1. Area de desplazamiento: @ Blanco
Negro
2. Area fija: ® Blanco
Negro
3. Reloj: Blanco
® Negro

Cuando haya finalizado todos los ajustes para la personalizacion de la interfaz de usuario, haga clic en el botén [Cerrar
sesion] y cierre el navegador web.
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Utilizacién del panel tactil

EDITAR TECLAS DE ACCESO DIRECTO

Puede afiadir teclas de acceso directo a la pantalla de inicio y eliminar teclas innecesarias.
También puede cambiar la disposicion de las teclas de acceso directo y cambiar los nombres y las imagenes para que
la maquina le resulte mas facil de utilizar.

ANADIR TECLAS DE ACCESO DIRECTO

Este apartado explica cémo anadir una tecla de acceso directo a la pantalla de inicio.

Puede afadir una tecla de acceso directo desde el panel tactil o desde la pagina web. En la pagina web, puede cambiar
la imagen de una tecla de acceso directo por cualquier imagen personalizada.

10:15 10:15
Al

&K

-

Escéner de PC Escéaner de PC Ajustes

/1
. = . 1o @ o000
< Quiero anadir la o
i ® = a - ®
tecla de acceso : 2 = al -4 e g
Contador total Brillo Estado de Guia de Ampliar modo Ajustes Contador total Brillo Estado de
directo [Ajustes]_ Ajuste trabajos Funcionamiento  Visualizacion Ajuste rabajos

Desde el panel tactil

n Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Editar pantalla Inicio].

» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29)

=R Toque una ubicacion vacia para la
_ tecla de acceso directo.
[ it [ e Mo v o) | it |
I 1 1 1 1 1 l|
1 + 1 1 + I 1 + 1
[ ] | Sy | TR | s
(<] e 00 0P R RRRRRRRRS (]

Toque la funcién que desee anadir.

La tecla de acceso directo se afiadira en la ubicacion
seleccionada.

Internet fax FTP/Escritorio

Carpeta de red Escaner de PC

[ista programa Cibreta de
(Envio imagen) direcciones

Control
Direccién

Escanear a HDD

Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para

n salir de los ajustes.

32



Utilizacién del panel tactil

Desde la pagina web

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web™" (» pagina 30) para
abrir la pantalla de ajustes.

Haga clic en [Configuracion de Condiciones] y después haga clic en [No fijado].

Estado Lilsetim ol Biessienes Operaciones Control de Configqraciones
con documentos Usuario del sistema
Configuracién de la pantalla de inicio
N.° Boton Inicio
(>) Configuracion de Condiciones 31
Icono 32 No fijado
Imagen de fondo 3 No fijado
34 No fijado
35 No fijado
36 No fijado
37 No fijado
38 No fijado
39 No fijado
40 No fijado

Seleccione la funcién que desee anadir.

Operaciones Control de Configuraciones
con documentos Usuario del sistema

Estado Libreta de Direcciones

Configuracion de la pantalla de inicio

I Registro de la Primera Pantalla
%) Configuracion de Condiciones

Someter Cancelar
Icono

Imagen de fondo

I Listado de Grupos N.°31:No fijado
@ Ninguno
Copia: Copia facil

Copiadora

| ictadn de Praaramac
S

Para cambiar el nombre de una tecla de acceso directo, seleccione [Personalizado] en [Nombre Clave] y escriba el
nombre que desee en el cuadro de texto.

Nombre Clave: # Predeterminado

Personalizado (hasta 28 caracteres)

Imagen:

| | Usar imagen personalizada

Seleccionar archivo:
AAAA png[¥]

~ Sup pag

Para cambiar la imagen de una tecla de acceso directo, continte en el paso siguiente. Si no desea cambiar la imagen, vaya al paso 5.
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Utilizacién del panel tactil

Para cambiar la imagen de una tecla de acceso directo, marque la casilla de
verificaciéon [Usar imagen personalizada] y seleccione una imagen
anadida previamente con [Seleccionar Archivo].

Para guardar una imagen, consulte "ANADIR UNA IMAGEN PARA LA TECLA DE ACCESO DIRECTO" (»pagina 40).

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web™" (» pagina 30) para
B salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

ELIMINAR UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO

Este apartado explica como eliminar una tecla de acceso directo de la pantalla de inicio.
Puede eliminarla desde el panel tactil o desde la pagina web.

10:15 10:15
4 |

=

A Y.
Escaner de PC Ajustes » Escaner de PC

[

|}
Quiero eliminar la
e

tecla de acceso ,
. . Contador total Brillo Estado de
directo [Ajustes]. GLECN e =

&? . >4 o e -

Guia de Ampliar modo Ajustes  Contador total Brillo Estado de
Funcionamiento ~ Visualizacion Ajuste trabajos

Desde el panel tactil

Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Editar pantalla
Inicio].

» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29

| Toque la tecla de acceso directo que
R desee eliminar y toque [Eliminar tecla].
Mover tecla
Gambarnomire Aparecera un marco de color amarillo alrededor de la tecla
e B D de acceso directo seleccionada.
Con la tecla de acceso directo seleccionada, toque Wil .
(] LU RO B RO ) (> ] También puede eliminarla arrastrando la tecla de acceso

directoala W .

imodo edicién ini.

Toque la tecla [Si] .
s ar tecla Se eliminara la tecla de acceso directo seleccionada.

iar nombre

repos. a defecto

Cancelar

Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

Desde la pagina web

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (» pagina 30) para
n abrir la pantalla de ajustes.

Haga clic en [Configuracion de Condiciones] y después haga clic en la tecla
de acceso directo que desee eliminar.

Estado Libreta de Direcciones Operaciones Control de Configuraciones
con documentos Usuario del sistema

Configuracion de la pantalla de inicio

‘o

Boton Inicio
CLOUD PORTAL

Copia facil

Escaneado facil

(>) Configuracién de Condiciones

Icono

Imagen de fondo

Fax facil
Sharp OSA
Copiar

E-mail

En. fax
FTP/Escritorio
Carpeta de red

oo [N[o[a[s[w[N][=]z

o

n Seleccione [Ninguno] y haga clic en el boton [Someter].

Si hace clic en el boton [Someter], se cierra la pantalla [Registro de la Primera Pantalla].

Operaciones Control de Configuraciones
con documentos Usuario del sistema

Estado Libreta de Direcciones

Configuracion de la pantalla de inicio . .
Registro de la Primera Pantalla

(>) Configuracion de Condiciones

Icono

Imagen de fondo I Botén Inicio N.°2: Copia facil
Copia: @ Copia facil

Copiadora

Listado de Programas

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (» pagina 30) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

CAMBIAR UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO

Este apartado explica como cambiar una tecla de acceso directo de la pantalla de inicio.
Desde el panel tactil solo es posible cambiar el nombre. Puede cambiar la imagen del icono desde la pagina web.

10:15 10:15
4 I

LK
Escaner de PC Ajustes »

Desde el panel tactil

Para cambiar una tecla de acceso directo desde el panel tactil, aleje la tecla de acceso directo de la ubicacién que
desee y registre la tecla de acceso directo nueva en la ubicacion que ha quedado libre. Si desea informacion sobre el
modo de mover las teclas de acceso directo, consulte "MOVER UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO" (»pagina 42). Si
desea informacion sobre el modo de afiadir las teclas de acceso directo, consulte "ANADIR TECLAS DE ACCESO
DIRECTOQO" (»pagina 32).

Este apartado explica como cambiar el nombre de una tecla de acceso directo.

Escéaner de PC f}|Imprimir desde
memoria USB

Quiero cambiar la | _
tecla de acceso ) B -

Contador total Brillo Estado de

directo [Ajustes]. Asp WD

g - N = ¥ ®

Guia de Ampliar modo Ajustes Contador total Brillo Estado de
Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29

n Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Editar pantalla Inicio].

E— Toque la tecla de acceso directo cuyo
e nombre desee cambiar y toque
b | e Cambiar nombre tecla
ol Ral | ¢ ; !
Escanerde PCll  Ajustes Long [Teoammesmeems Aparecera un marco de color amarillo alrededor de la tecla
de acceso directo seleccionada.
(<] e e P 0PSO R R ORORRRDS (]
m
— : Escriba el nombre nuevo con el
teclado.
4 com net| org.biz o MO b Escriba el nombre y toque la tecla [OK] .
112 34567890-:=10E
glwlloll el £l yitwl i:lbolgll C L%
EE gl sl di Tl el hil 30kl £
e e kv bl glnl B 1/ il

Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

Desde la pagina web

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (> pagina 30) para
abrir la pantalla de ajustes.

Haga clic en [Configuracion de Condiciones] y después haga clic en la tecla
de acceso directo que desee cambiar.

Estado Libreta de Direcciones Operaciones Control de Configuraciones
con documentos [SEVE (o} del sistema
Configuracion de la pantalla de inicio
N.° Boton Inicio
(>) Configuracién de Condiciones 1 CLOUD PORTAL
Icono 2 Copia facil
Imagen de fondo 3 Escaneado facil
4 Fax facil
5 Sharp OSA
6 Copiar
7 E-mail
8 En. fax
9 FTP/Escritorio
10 Carpeta de red
n Seleccione la funcién que desee.
; ; G Operaciones Control de Configuraciones
Libreta de D
Bk foreta de Birecelones con documentos Usuario del sistema
Configuracién de la pantalla de inicio . .
Registro de la Primera Pantalla
>) Configuracién de Condiciones
Icono
Imagen de fondo I Listado de Grupos N.°2: No fijado
Ninguno
Copia: @ Copia facil
Copiadora
| i::rln Aa Pranramad

Para cambiar el nombre de una tecla de acceso directo, seleccione [Personalizado] en [Nombre Clave] y escriba el

nombre

que desee en el cuadro de texto.

Nombre Clave:

# ' Predeterminado

Personalizado

(hasta 28 caracteres)

Imagen:

| | Usar imagen personalizada

Seleccionar archivo: P
AAAA png[™]

~ Sup pag

Para cambiar la imagen de una tecla de acceso directo, continte en el paso siguiente. Si no desea cambiar la imagen, vaya al paso 5.

Para cambiar la imagen del icono, marque la casilla de verificacion [Usar
imagen personalizada] y seleccione una imagen ainadida previamente
con [Seleccionar archivo].

Para guardar una imagen, consulte "ANADIR UNA IMAGEN PARA LA TECLA DE ACCESO DIRECTO" (»pagina 40).
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Utilizacién del panel tactil

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (> pagina 30) para
salir de los ajustes.

39



Utilizacién del panel tactil

ANADIR UNA IMAGEN PARA LA TECLA DE ACCESO
DIRECTO

Para cambiar la imagen de una tecla de acceso directo por una imagen nueva, primero debe afiadir la imagen nueva.
Este apartado explica cémo anadir una imagen. Las imagenes se afiaden desde la pagina web.

Quiero anadir
esta imagen

10:15 10:15
4 Al

o X -

Ajustes

Ber

Escaner de PC Ajustes » Escaner de PC

'@

< Quiero cambiar la

Las imagenes de los iconos se amplian o se reducen automaticamente para adaptarse al tamafio de las teclas de acceso
£§ directo.

B X m & B

tecla de acceso mE

Contador total Brillo Estado de

directo [Ajustes]. Arb

Guia de Ampliar modo Ajustes Contador total Brillo Estado de
Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web™" (» pagina 30) para
n abrir la pantalla de ajustes.

n Haga clic en [Icono].

Seleccione cualquier elemento

Si va a afiadir una imagen nueva, haga clic en "No fijado". Si todos los elementos "No fijado" estan en uso, haga clic en
un elemento innecesario de los elementos ya afiadidos.

Estado Libreta de Direcciones Operaciones Control de Configuraciones
con documentos Usuario del sistema

Configuracion de la pantalla de inicio

Ilcono

%) Icono

Configuracion de Condiciones

Imagen de fondo

°

Nombre

test.png

No fijado
No fijado
No fijado
No fijado
No fijado
No fijado
No fijado
No fijado
No fijado

© ©N o osw N =sZ

o
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Utilizacién del panel tactil

Seleccione el archivo que desee anadir en "Seleccionar archivo”.
Haga clic en el boton [Examinar] y seleccione la imagen que desee enviar.

» Se pueden utilizar los formatos de archivo JPEG, GIF y PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif y png).
« El tamafo maximo del archivo de imagen que se puede utilizar para una tecla de acceso directo es de 50
KB.

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (»pagina 30) para
B salir de los ajustes.
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MOVER UNA TECLA DE ACCESO DIRECTO

Este apartado explica como mover una tecla de acceso directo en la pantalla de inicio.
Las teclas de acceso directo se mueven utilizando el panel tactil.

10:15 10:15
L

A

A
N\

Escaner de PC

Ajustes

B
s -
Guiade  Ampliar modo Ajustes Contador total Brillo Estado de
Funcionamiento Visualizacion Ajuste trabajos

Quiero mover la tecla

= de acceso directo
Funcionamiento [Aj ustes] .

B
-
stado de
trabajos

Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Editar pantalla
Inicio].

» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29)

Toque la tecla de acceso directo que

" Salir modo edicién ini.
desee mover y toque [Mover tecla].
Mover tecla
CEEATTo S Aparecera un marco de color amarillo alrededor de la tecla
tecla . .
T ———— de acceso directo seleccionada.
o o0 0000000 OOOOOSTOES °

o T Toque una ubicacién vacia para la

o tecla de acceso directo
{
;' : -+ : La tecla de acceso directo se mueve a la ubicacién que ha
Escaner de PC o | tocado.
La tecla de acceso directo no se movera si toca una
w S LS A R S N o ubicacion que ya tiene una tecla de acceso directo.

~ .

Escaner de PC i Ajustes
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Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para

n salir de los ajustes.
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DEVOLVER LAS TECLAS DE ACCESO DIRECTO AL
ESTADO PREDETERMINADO DE FABRICA

Este apartado explica cémo devolver las teclas de acceso directo de la pantalla de inicio al estado predeterminado de fabrica.
Este procedimiento puede realizarse desde el panel tactil o desde la pagina web.

= Gl
s PORTAL
-

CLOUD PORTAL Escaneado

facil

€ - X m

Ampliar modo  Ajustes Contador total  Brillo Estado de

Quiero devolver las teclas

EY de acceso directo J
Semrse [ modificadas al estado g
predeterminado de fabrica.

Las posiciones, los nombres y las imagenes de las teclas de acceso directo volveran al estado predeterminado de fabrica.

uia di
Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

Desde el panel tactil

» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29

n Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Editar pantalla Inicio].

Toque [Tecla repos. a defecto] en el

(¢ Salir modo edicién ini.
Fedla repos. a defocto pane| de acciones.
FTP/Escritorio Escaneado
facil
L BN BN BN B BN BN BN B BN BN IR B °

e Toque la tecla [Restablecer].

s delect Las teclas de acceso directo volveran al estado
predeterminado de fabrica.

Restablecer organizacién de teclas
a valores por defecto. ¢ Aceptar?

Cancelar Restablecer

Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

Desde la pagina web

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (» pagina 30) para
n abrir la pantalla de ajustes.

Haga clic en [Configuraciéon de Condiciones] y después haga clic en el botén
[Volver a los Predeterminados].
Aparece una ventana de confirmacion. Haga clic en el botén [OK].

(2) Configuracion de Condiciones 8 No fijado
| 9 No fijado
cono

10 No fijado

Imagen de fondo

IEI Mostrar cantidad de toner

Cuando se visualiza la cantidad de téner, sélo se pueden mostrar 6 claves fijas.

Someter
Volver a los Predeterminados
SR

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (»pagina 30) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

EDITAR LA PANTALLA DE INICIO

En la pantalla de inicio puede cambiar la cantidad de teclas de acceso directo que se muestran y las teclas en si.
Puede cambiar el color del fondo y del texto y cambiar el fondo por una imagen personalizada.

CAMBIAR EL PATRON DE DISENO DE LA PANTALLA
DE INICIO

La pantalla de inicio tiene diversos patrones de disefio predefinidos en la maquina. Entre ellos se incluye un patron que
reduce el tamario de las teclas de acceso directo para aumentar la cantidad de teclas que se muestran, y un patrén que
oculta el area de visualizacion de las teclas fijas para aumentar la cantidad de teclas de acceso directo que se
muestran. El patrén de disefio puede cambiarse desde la pagina web.

10:15 V.10

. S000agary

FTP/Escritorio  Copia Escaneado Correo Sharp OSA Copiar
facil facil electronico

DOoEBe0

Fax CLOUDPORTAL ~ Carpetadered Libretade Escaneara HDD
direcciones

° =a

Patrones de diseno de la pantalla de inicio

Hay disponibles seis patrones de disefio distintos.

- 9

= CLouw

= PORTAL | A
- ] |

CLOUD PORTAL Escaneado
facil

Quiero mostrar mas teclas de acceso
directo en la pantalla de inicio
reduciendo el tamafo de las teclas.

a -
N

Guia de Ampliarmodo  Ajustes Contador total ~ Brillo Estado de
Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

Patron Cantidad de teclas de Area de teclas fijas Cantidad maxima de pantallas
acceso directo por
pantalla
1 4 Si 15 pantallas
2 8 No 8 pantallas
3 8 Si 8 pantallas
4 12 No 5 pantallas
5 12 Si 5 pantallas
6 18 No 4 pantallas

El estado predeterminado de fabrica varia segun el modelo. Para conocer la configuracion predeterminada de fabrica,
consulte la configuracion del sistema en el manual del usuario.
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Utilizacién del panel tactil

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (> pagina 30) para
n abrir la pantalla de ajustes.

Haga clic en [Configuracion de Condiciones] y seleccione el patron de
diseno que desee desde la "Plantilla”.

Configuracion de la pantalla de inicio

I Configuraciéon de Condiciones
(») Configuracion de Condiciones

Imagen de fondo Plantilla : Patron 1

Disposicion de las teclas de la pantalla :

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (»pagina 30) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

SELECCIONAR UN PATRON DE PANTALLA PARA LA
PANTALLA DE INICIO

La maquina tiene predefinidos varios patrones de color. Puede cambiar el patrén de color desde el panel tactil.

10:15
I
= oo i i { = com r-N @
SR | Sroi 3  doe
CLOUD PORTAL Copia Escaneado Fax CLOUD PORTAL Copia Escaneado
facil facil facil | ) | facil
/e o 0 0 () -

X Quiero cambiar el patrén de l » . m

stued| color de la pantalla de inicio. s e

El ajuste predeterminado de fabrica es el "Patrén 1”.

Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Ajuste del patron
de la pantalla].
» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29)

Seleccione el patron que desee.

Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

CAMBIAR EL COLOR DEL TEXTO DE LA PANTALLA DE INICIO

Puede cambiar el color del texto de las teclas de acceso directo, de las teclas fijas y del reloj de la pantalla de inicio a
blanco o negro.
El color se cambia desde el panel tactil.

10:15 10:15
4

Escaneado

Quiero cambiar el
color del texto a negro.

Guiade  Ampliarmodo  Ajustes ‘Contador total Brillo Estado de
Funcionamiento Visualizacion Ajuste trabajos

Patrones de diseno y colores del texto de la pantalla de inicio

El color del texto de la pantalla de inicio varia segun el patréon de disefio. .
Si desea informacion sobre los patrones de disefio de la pantalla de inicio, consulte "CAMBIAR EL PATRON DE
DISENO DE LA PANTALLA DE INICIO" (> p&gina 46).

Colores del texto predeterminados de fabrica

Patrén de disefio Area de desplazamiento Area fija Reloj
(Color del texto de la tecla de (Color del texto de las teclas (Color del texto del reloj)
acceso directo) fijas)
1 Blanco Blanco Negro
2 Blanco No Negro
3 Negro Blanco Negro
4 Negro No Negro
5 Negro Blanco Negro
6 Negro No Negro

Abra el panel de acciones en la pantalla de inicio y toque [Cambiar color del
texto en la pantalla de inicio].
» Procedimiento general si utiliza el panel tactil (pagina 29)

Cambie el color del texto.

» Acabary volver

iar color texto en pantalla Inicio
ea desplaz. 2. Area fijia

GO e AT o0 S SOTRB |0 Estado de
Funcionamiento Visualizacion Ajuste trabajos

Consulte "Procedimiento general si utiliza el panel tactil" (»pagina 29) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

CAMBIAR LA IMAGEN DE FONDO DE LA PANTALLA DE INICIO

Puede cambiar la imagen de fondo de la pantalla de inicio por una imagen personalizada.

Este procedimiento puede realizarse desde el panel tactil o desde la pagina web.

Para cambiar la imagen desde el panel tactil, guarde primero la imagen que desee en un dispositivo USB y conecte el
dispositivo a la maquina.

& Y

= tiop
- PORTAL

CLOUD PORTAL Escaneado l Copia

2|8

CLOUD PORTAL Escaneado

facil facil facil
VAL )
= || Quiero cambiar la o2 3§ mE .
Guia de H Estado d [eER! Ampli de just Contador total Brill Estado d
S imagen de fondo. s T L I R R e

La resolucién de la imagen de fondo es de 1024 puntos x 544 puntos.
La altura y la anchura de la imagen se ajustan a la altura y la anchura de la pantalla.
Puesto que la altura y la anchura se amplian/reducen por separado, algunas imagenes podrian distorsionarse.
Si desea mostrar la imagen correctamente, ajuste previamente el tamafio de la imagen al tamafo de la pantalla de la
imagen de fondo.

Desde el panel tactil

Conecte a la maquina el dispositivo USB que contiene la imagen que desee.
n Cuando se conecte el dispositivo USB a la maquina, aparecera una ventana emergente. Pulse la tecla [OK].

— Toque la tecla [Ajustes] en la pantalla
5 Ajuste del patron de la de inicio.

pantalla
Cambiar color del texto

en a pantalla e inicio La pantalla cambia a la pantalla de ajustes.

Guia de Ampliar modo Brillo Estado de
Funcionamiento Visualizacion Ajuste trabajos

Pulse [Configuraciones del sistema] — [Configuracion de la pantalla de
n inicio] — [Imagen de fondo], y pulse la tecla [Cambiar].
Aparecera la ventana "Registrar imagen de fondo".

La pantalla de introduccion de la contrasefia aparecera al seleccionar ajustes.

Escriba la contrasefia de administrador e inicie sesion.

Contrasefia de Administrador ?

la fa del
(5.0 més y hasta 255 caracteres)

Contrasefia I I

ol
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Utilizacién del panel tactil

Marque la casilla de verificacion [Usar imagen personalizada] y
seleccione la imagen que desee con [Nombre Carpeta/Nombre Archivo].

» Se pueden utilizar los formatos de archivo JPEG, GIF y PNG (jpeg, jpg, jpe, ffif, gif y png).
« El tamafo maximo del archivo de imagen que se puede utilizar para la imagen de fondo es de 640 KB.

Haga clic en el botén [Memorizar].
Una vez finalizados todos los ajustes para la personalizacion de la interfaz de usuario, toque la tecla [Cerrar sesion].
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Utilizacién del panel tactil

Desde la pagina web

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (» pagina 30) para
n abrir la pantalla de ajustes.

n Haga clic en el botén [Cambiar] en [Imagen de fondo].

Estado Libreta de Direcciones Operaciones Control de Configuraciones
con documentos Usuario del sistema

Configuracion de la pantalla de inicio

I Registro de la Primera Pantalla
Configuracion de Condiciones

Icono

) Imagen de fondo Imagen de fondo Predeterminado

Actualizar

Marque la casilla de verificacion [Usar imagen personalizada] y
seleccione la imagen con [Seleccionar Archivo].

Haga clic en [Examinar] para seleccionar la imagen.

Operaciones Control de Configuraciones

Estado Libreta de Direcciones ) !
con documentos Usuario del sistema

Configuracion de la pantalla de inicio I Registrar imagen de fondo

Configuracion de Condiciones
|

Icono
() Imagen de fondo I Imagen de fondo

Imagen :

I %/ Usarimagen personalizadal

Nombre Archivo : No fiiado

Seleccionar Archivo : Examinar |

— —
(Ndsld ZUU Cdracleres)

Aviso :
Tipos de archivos compatibles: JPEG con extension de archivo jpeg, jpg, jpe y jfif. GIF con extension de archivo gif. PNG con

Someter Cancelar

* Se pueden utilizar los formatos de archivo JPEG, GIF y PNG (jpeg, jpg, jpe, jfif, gif y png).
« El tamafo maximo del archivo de imagen que se puede utilizar para la imagen de fondo es de 640 KB.

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (» pagina 30) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

CAMBIAR LAS TECLAS FIJAS

Puede cambiar las teclas fijas. Las teclas fijas se cambian desde la pagina web.

10:15 10:15
E

—
=t
= FORTAL
=

CLOUD PORTAL

Quiero anadir "Idioma
| Ajuste” en el area de
teclas fijas.

Escaneado
facil

\].ooo (] C B

EY 9 p (50| . EY - ?¢ @ ‘e

Guia de Ampliarmodo  Ajustes Contador total Brillo Estado de Guiade  Ampliarmodo  Ajustes  Contador total Brillo Estado de
Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos Funcionamiento  Visualizacion Ajuste trabajos

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web™" (» pagina 30) para
n abrir la pantalla de ajustes.

elemento que desee en "Tecla fija".
Puede hacer clic en [No fijado] para afiadir una tecla fija nueva.

n Haga clic en [Configuracion de Condiciones] y después haga clic en el

°

Tecla fiia

Guia de Funcionamiento
Ampliar modo visualizacion
Configuraciones del sistema
Contador Total

Ajuste de brillo

Estado Trabajo

No fijado

No fijado

No fijado

No fijado

©W O N O s WN = Z

-
o

Si hace clic en el boton [Someter], se cierra la pantalla [Registro de la Primera Pantalla].

n Seleccione la funcién que desee afadir y haga clic en el boton [Someter].

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (» pagina 30) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

Mostrar/ocultar el nivel de téner en el area fija

En los ajustes del sistema, puede mostrar/ocultar el nivel de toéner en el area de teclas fijas.
Si este ajuste esta activado, pueden mostrarse hasta seis teclas fijas. (Se muestran las teclas nim. 1 a num. 6 de la
pagina web "Tecla fija" (excepto si no se han definido). Las teclas posteriores al nim. 6 no se muestran.)

10:15 10:15

= oo
= FORTAL
=

Quiero ocultar el nivel de
téner en el area de teclas fijas

Escaneado
facil

CLOUD PORTAL

2 - 3 m &

Ampliarmodo  Ajustes. Contador total Brillo Estado de
Ajuste

Guia di
Funcionamiento  Visualizaciéon trabajos

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web" (»pagina 30) para
abrir la pantalla de ajustes.

Haga clic en [Configuracion de Condiciones] y ajuste [Mostrar cantidad de
téner].
Cuando la casilla de verificacion [Mostrar cantidad de téner] es , aparece el nivel de toner. Cuando la casilla de
verificacion [Mostrar cantidad de toner] es D , se oculta el nivel de téner.

Estado Libreta de Direcciones Operaciones Controltde ConﬁgL!raciones
con documentos Usuario del sistema
Configuracién de la pantalla de inicio 7 E-mail
[>) Configuracion de Condiciones 8 No fijado
9 N
e No fijado
10 No fijado
Imagen de fondo

|!| Mostrar cantidad de toner

Cuando se visualiza la cantidad de toéner, soélo se pueden mostrar 6 claves fijas.

Consulte "Procedimiento general si utiliza la pagina web™" (» pagina 30) para
n salir de los ajustes.
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Utilizacién del panel tactil

AUMENTAR EL TAMANO DEL TEXTO

En una pantalla de modo normal, como copia o envio de imagen, se puede ampliar el tamafio y el intervalo de los

caracteres. Esta funcién se selecciona en el panel tactil.

-é?f’éiifo‘iis Direcc.Pulsar para introducir la direccion

Asunto

Nombre Archivo Especificado por Ajustes de sistema
Modo Color
k Auto./Mono 2
J Resolucion ¥
200x200ppp

g Formato de Fichero
PDF

g oo

= Exposicién

Tamafio Escaneo

Auto. Auto.
A4

Opciones

Tamaiio Envio
100%
> Auto.

A4 @ Iniciar

n » Enviando historial

Nuamero de busqueda

de llamada

Programa de llamada

Ajustes registrados de lamada
Enviar misma imagen
como direccion fax
Archivo Rapido
Almacenar dat. temporal

Archivo

Almacenar datos en carpeta

- |

[ EECI Oircco. P vor e dreccin B

Asunto

p Enviando historial

Numero de busqueda
de llamada

Nombre Archivo Especificado por Ajustes de sistema
Programa de llamadg|

Ajustes registrados de lamad

Modo Color Opciones

Auto./Mono 2 [ Enviar misma imagen)

__como direccion fax
1222 Resolucion
il Archivo Répido

Almacenar dat. temporall
Tamafio Envio

H‘ " ‘ I
100%
Auo. Auto.

A4 A4 @ Iniciar

200x200ppp
'Formalo de Fichero

Tamafio Escaneo

_ Original
|

ik

Las teclas de ajuste y el panel de
acciones se amplian.

Los elementos de configuracién que
ya no aparecen en el panel de
acciones pueden mostrarse
pulsando las teclas de
desplazamiento.

Las teclas de ajuste que ya no
aparecen (la tecla [Exposicién] en
este ejemplo) pueden mostrarse
pulsando la tecla [Otros].

resto de pantallas de cada funcion.

* En pantallas distintas a la del modo normal de cada funcién, como el modo facil y la configuracién, el tamarfio
de los caracteres y de las teclas no cambia.
» Aumentar el tamafo del texto puede reducir la cantidad de teclas que se muestran en la pantalla inicial y en el

=)
FORTAL

CLOUD PORTAL

[e]
Funcionamient{

Escaneado
facil

Contador total do de
Ajuste trabajos

Toque la tecla [Ampliar modo
Visualizacion] en la pantalla de inicio.

La imagen de la tecla cambia a af y se activa la opcién
Ampliar modo Visualizacion.

Si desea cancelar la opcién Ampliar modo Visualizacion,
toque la tecla [Ampliar modo Visualizacién] de nuevo. La
imagen de la tecla cambia a Ax y se cancela la opcion
Ampliar modo Visualizacion.
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Utilizacién del panel tactil

CAMBIAR EL IDIOMA UTILIZADO EN LA MAQUINA

Puede cambiar el idioma que se utiliza en la pantalla de inicio.

Este procedimiento se realiza desde el panel tactil.

Antes de realizar este procedimiento, afiada la tecla de acceso directo [Ajustes de idioma] a la pantalla de inicio. Para
afiadir una tecla de acceso directo, consulte "ANADIR TECLAS DE ACCESO DIRECTO" (»pégina 32).

10:15 10:15
Ll

- pR—
=t |

= FORTAL e
- ]

CLOUD PORTAL Escaneado
facil

/e e 00 (]

E? _Qt_nero ca_mblar’ el =2
x| idioma a japoneés. ot

Toque la tecla [Ajustes de idioma] en
la pantalla de inicio.

10:15 a

AN B

Escéaner de PC|] Ajustes de
idioma

. = a - = 8
4 € PN (e i -

Ampliar modo  Ajustes Contador total Brillo Estado de
6 Aj

Guia de
Funcionamiento  Visualizacion juste trabajos

toque E3.

La pantalla cambia al idioma seleccionado.

Ajuste de Idioma de Pantalla

n . Seleccione el idioma que desee y

: =
Brillo Estado de
Ajuste trabajos

Funcionamiento Visualizacion
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Utilizacién del panel tactil

ENTRADA DE CARACTERES

NOMBRES Y FUNCIONES DE LAS TECLAS DEL
TECLADO DE SOFTWARE

Visualice el teclado de software para registrar el nombre de un archivo, un programa, una carpeta o un usuario.
Cierra el teclado de software.

Muestra el texto introducido. ==
Acepta los caracteres

introducidos y cierra el teclado
de software.

Recupera las palabras
guardadas.

Use el "Ajustes" para
guardar palabras.

Toque una tecla para escribir texto.
Los tipos de tecla varian segun el
modo de entrada seleccionado.

Borra un caracter a la
izquierda.

Fija temporalmente los
caracteres convertidos o
introduce un salto de linea.

Cambia la disposicién de las
teclas.

Utilice esta tecla para recuperar un

asunto para el correo electronico o Se utiliza para mover el cursor o para cambiar el
un texto predefinido guardado rango del destino de la conversion especificado.
previamente.

Convierte los caracteres introducidos. La tecla
[Espacio] introduce un espacio entre las palabras si
no se han especificado caracteres para convertir.

El teclado de software que se muestra aqui es una imagen que puede tomar como referencia. Puede que haya distintas
teclas activadas segun la situacion y las condiciones exactas en las que introduzca los caracteres.

Si se ha seleccionado "Teclado Externo" en "Ajustes" — [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion del teclado] — [Configuracion de teclado predeterminada] — [Establecer prioridad de teclado], el teclado de
software no aparecera.

Para registrar palabras:
En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] — [Configuracién del
teclado] — [Conf. Plantilla de teclado de software].
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Utilizacién del panel tactil

DEFINIR LOS AJUSTES DEL TECLADO

En "Ajustes (administrador)", seleccione [Configuraciones del sistema] — [Configuraciones Comunes] —
[Configuracion de Operaciones] — [Configuracién del teclado].

Configuracién del teclado

Configuracion de teclado predeterminada
Configure las opciones del teclado utilizado para escribir texto.

Seleccion de Teclado
Cambie la disposicion de las teclas para que aparezcan de acuerdo con el idioma definido.

Establecer prioridad de teclado
Si hay un teclado externo conectado, defina si tiene prioridad el teclado externo o el teclado mostrado en el panel tactil
(teclado de software).

Conf. Plantilla de teclado de software

Registre un texto que utilice frecuentemente al introducir una direccion o el nombre de un dominio por adelantado.
Introduzca un maximo de 16 caracteres.
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